PREFEITURA

DE GURUP,

GOVERNO POPULAR

LEI MUNICIPAL N° 986, DE 11 DE JUNHO DE 2008.

DISPOE SOBRE A ORGANIZACAO
ADMINISTRATIVA DO  SERVICO
AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
DE GURUPA - SAAE, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GURUPA, RAIMUNDO MONTEIRO DOS
SANTOS, usando das atribuigées que Ihe sao conferidas por Lei, faz saber que
a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

CAPITULO | ,
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA BASICA

Art. 1° - O Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Gurupa - SAAE,
entidade autarquica criada pela Lei Municipal n°. 961, de 25 de abril de 2007,
tem a seguinte estrutura administrativa:

| - Orgao de Deliberagio Coletiva:
1- Conselho de Administracéo

Il - Orgdo de Administragio Superior:
1- Diretoria

lll - Orgao de Assessoramento:
1 - Procuradoria Juridica
1.1 -Divisao Juridico-Administrativa

IV - Orgaos Meio:

1 - Departamento de Administracao

1.1 - Divisao de Informatica

1.2 - Divisao de Recursos Humanos

1.3 - Divisao de Compras e Licitacoes

1.4 - Divisao de Patriménio

1.5 - Divisdo de Administragéo de Materiais e Contratos

2 - Departamento de Financas

2.1 - Divisao de Atendimento ao Usuario

2.2 - Divisao de Analise e Avaliagao do Consumo
2.3 - Divisao de Tesouraria

2.4 - Divisdo de Contabilidade

V - Orgaos Fins:
1 - Departamento de Planejamento e Obras

1.1 - Divisao de Planejamento %
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1.2 - Diviséo de Projetos
1.3 - Divisao de Obras

2 - Departamento de Operagoes

2.1 - Divisdo de Tratamento de Agua

2.2 - Divisao de Tratamento de Esgoto

2.3 - Divisao de Garantia de Qualidade de Agua
2.4 - Divisao de Conservacéo das Redes de Agua
2.5 - Divisao de Conservacéo das Redes de Esgoto
2.6 - Divisdo de Manutencao

2.7 - Divisao de Controle Operacional

2.8 - Supervisdo Comunitaria

Art. 2° - A estrutura administrativa do SAAE, obedecera a seguinte
subordinagao hierarquica:

a) Presidéncia;
b) Departamento e Procuradoria Juridica:
c) Diviséo.

GAPITLGN
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

Art. 3° - O Conselho de Administragéo tem por objetivo deliberar sobre
as diretrizes basicas e acompanhar a elaboracao e execugao das politicas de
acao a ser propostas pela Autarquia ao Governo Municipal.

§ 1° - O Conselho de Administracdo sera composto por 05 (cinco)
membros e da seguinte forma:

|- o Presidente do SAAE, que sera também o Presidente do Conselho;

Il - o Secretario Municipal de Planejamento ou seu representante
credenciado;

Il - o Secretario Municipal de Obras ou seu representante credenciado:
IV - 2 (dois) membros indicados pelo Presidente da Autarquia, com
diploma universitario, reputagdo ilibada e experiéncia administrativa

comprovada.

§ 2° - Os membros do Conselho referidos nos incisos de Il a IV deste
artigo , sdo nomeados pelo Prefeito.

§ 3° - O Conselho de Administragéo aprovara seu Regimento Interno%v
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Art. 4° - Compete a Presidéncia :

| - praticar todos os atos necessarios ao bom desempenho dos objetivos
atribuidos ao SAAE;

Il - presidir as reunidées do Conselho de Administracao;

Il - elaborar o regulamento da Autarquia a ser aprovado pelo Poder
Executivo;

IV - elaborar o Regimento Interno:

V - submeter a apreciacdo do Conselho de Administragcdo o Plano
Diretor e suas revisbes anuais:

VI - elaborar a proposta orcamentaria anual;
VIl - propor tarifas que garantam a viabilidade econémica;

VIIl - representar a Autarquia ativa e passivamente, em juizo ou fora
dele.

PARAGRAFO UNICO - Sio diretamente vinculados a Presidéncia:
I - o Assessor Técnico da Presidéncia:

Il - o Assessor de Comunicagdo Social;

lll - o Assistente do Gabinete.

Art. 5° - Ao Assessor Técnico da Presidéncia compete desempenhar
as fungoes que lhe forem atribuidas pelo Presidente.

Art. 6° - Ao Assessor de Comunicagao Social compete coordenar todas
e quaisquer atividades de comunicagdo social e relagdes publicas
determinadas pela Presidéncia.

Art. 7° - Ao Assistente de Gabinete compete coordenar os servicos
administrativos do Gabinete do Presidente e do Conselho de Administracéo.

Art. 8° - Compete a Assessoria Juridica:

| - assistir, coordenar, orientar e assessorar a atuagéo da Autarquia e de

seus 0rgaos nas questdes legais e juridicas;
%
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Il - representar a Autarquia na defesa de seus direitos e interesses, nas
areas administrativas, judicial, patrimonial e fiscal, em qualquer Juizo, Instancia
ou Tribunal.

PARAGRAFO UNICO - A Divisdo Juridico Administrativa compete
controlar e executar tarefas administrativas de conotacdo juridica como
controle da cobranca da divida ativa e de outros créditos cobraveis judicial e
extra judicialmente, acompanhamento dos atos de incorporagao, alienacao,
transferéncia ou locacdao de bens moveis e imdveis e demais tarefas
correlatas.

Art. 9° - Compete ao Departamento de Administracéo:
| — a gestao dos recursos humanos:
Il - a aquisi¢éo, guarda, distribuigao e controle de materiais:

Il - coordenar e desenvolver as atividades de compra, contratagao de
obras e servigos, de procedimento licitatorios:

IV - a administragao do patriménio e dos arquivos administrativos:
V - a gestao dos servigos de apoio ao funcionamento da Autarquia;
VI - gerenciamento de contratos e convénios;

VIl - outras atribuicbes relacionadas com as atividades internas do
SAAE.

§ 1° - A Divisao de Informatica compete coordenar a utilizagdo da
informatica como forma de apoio permanente aos setores técnicos e
administrativos .

§ 2° - A Divisdo de Recursos Humanos compete coordenar todas e
quaisquer atividades relacionadas a execucdo dos programas de recursos
humanos.

§ 3° - A Divisdo de Compras e Licitacdo compete dirigir e coordenar todo
processo de licitagéo para efeito de aquisicdo de material ou contratagéo de
Servicos.

§ 4° - A Divisdo de Administracdo de Materiais e Contratos compete
acompanhar e controlar os pedidos e contratos de obras e de fornecimento
de materiais e servigos, desde a assinatura até o cumprimento e liquidagao
dos contratos, bem como administrar o recebimento, conferéncia, registro,
armazenamento e controle dos niveis de estoque dos materiais utilizados . %
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§ 5° - A Divisdo de Patriménio compete coordenar as atividades de
controle fisico do patriménio imobiliario e dos moveis e utensilios e

supervisionar a organizacao dos servigos de portaria, telefonia, recepgao, copa
e limpeza dos edificios e patios.

Art. 10 - Compete ao Departamento de Financas:
I - aimplementacéo das diretrizes econdmicas e financeiras;

Il - a fiscalizagao dos contratos com os usuarios dos servicos de agua e
esgoto;

Il - a execugdo das atividades relacionadas com a tesouraria e
contabilidade.

§ 1° - A Divisao de Atendimento ao Usuario compete coordenar as
atividades relacionadas com o langamento e controle de todas as contas
decorrentes dos servicos prestados e organizar o cadastro destas contas: bem
como dirigir os servicos de atendimento ao publico sobre os assuntos de
interesse da clientela.

§ 2° - A Divisao de Analise e Avaliagdo de Consumo compete coordenar
os trabalhos de leitura dos hidrémetros, emissdo e entrega de contas aos
usuarios, entrega de notificagbes e intimagdes, corte e reabertura de
fornecimento de agua e exercicio de acées de analise e demais atividades que
fiscalizem e propiciem a mensuragao correta do consumo.

§ 3° - A Divisao de Tesouraria compete todas as atividades relacionadas
ao pagamento, recebimento e guarda de valores, controle do movimento de
caixa e contas bancarias e demais tarefas correlatas.

§ 4° - A Divisao de Contabilidade compete coordenar e executar todas
as atividades relativas as operacées contabeis .

Art. 11 - Compete ao Departamento de Planejamento e Obras:

I - as atividades relacionadas com o desenvolvimento dos planos
diretores de abastecimento de agua e dos servigos de esgoto;

Il - a elaborag&o de diretrizes para projetos de ampliacao e melhoria dos
sistemas de agua e esgoto;

Il - a analise e aprovagéo dos projetos de redes de agua e esgotos em
loteamentos publicos e particulares e fiscalizagao da execugao destas obras.

IV - gerenciamento e fiscalizagdo das obras contratadas e dos Servigos

de ligagoes prediais. A
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V - manutengéo do cadastro técnico dos sistemas de agua e esgoto.

§ 1° - A Divisao de Planejamento compete a elaboracao e atualizacao
do Plano Diretor e estudos para ampliacdo e melhoria dos sistemas de agua e
esgoto.

§ 2° - A Divisao de Projetos compete coordenar a elaboragzo de projetos
de engenharia e arquitetura relativos a construgao, conservagdo e manutencgéo
das instalagbes e dos sistemas necessarios a prestacao de servicos .

§ 3° - A Divisdo de Obras compete organizar, fiscalizar e gerenciar as
obras , executadas direta ou indiretamente e fiscalizar obras de infra estrutura
de agua e esgotos, nos projetos de loteamentos particulares ou publicos
aprovados pela Autarquia.

Art. 12 - Compete ao Departamento de Operacoes:

| - a operagdo, manutengdo e conservacdo dos sistemas de captacao,
aducao, tratamento e distribuicdo de agua;

Il - a operagdo, manutengédo e conservacao dos sistemas de coleta,
tratamento e disposicéo final dos esgotos sanitarios:

Il - a manutengao dos prédios, equipamentos, instalagdes mecénicas e
elétricas, veiculos e bens imdveis da autarquia;

IV - o controle da eficiéncia dos sistemas operados visando a reducao de
perdas e buscando a eficacia do atendimento ao usuario.

§ 1° - A Divisdo de Tratamento de Agua compete exercer as operacoes
de captagédo e tratamento de agua, de mananciais ou pocos profundos,
tornando-a disponivel dentro dos padrées de potabilidade exigidos.

§ 2° - A Divisao de Tratamento de Esgotos compete exercer a operagéo
das elevatdrias do sistema e das estacoes de tratamento de esgotos sanitarios,
tornando os efluentes com a qualidade exigida para o retorno aos mananciais.

§ 3° - A Divisdo de Garantia de Qualidade de Agua compete estabelecer
e manter o sistema de qualidade para o tratamento e distribuicdo de agua bem
como para o tratamento dos esgotos sanitarios, e coordenar as atividades de
analise fisico-quimico e biolégicas da agua e esgoto.

§ 4° - A Divisao de Conservagao das Redes de Agua compete coordenar
a execugao de pequenas obras, de manutengdo ou de reparos de emergéncia

nas redes de distribuicao de agua recalque e adugéo.
1AL
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§ 5° - A Divisdo de Conservagdo das Redes de Esgotos compete
coordenar os projetos e execugédo de pequenas obras, de manutengao ou de
reparos de emergéncia nas redes de esgotos, e executar servicos de
conservagao e limpeza das estacbes elevatorias de esgotos, de fossas
seépticas coletivas e de estacdes de tratamento de esgoto.

§ 6° - A Divisao de Manutengdo compete coordenar as atividades
relativas a manutencao, instalagdo e utilizacao dos equipamentos mecanicos,
eletromecanicos e hidraulicos , inclusive veiculos e maquinas, programar e
executar os servigos de conservagéo dos prédios e instalacdées e promover as
atividades de desinfec¢éo das redes de distribuicao e de reservatorios publicos.

§ 7° - A Divisao de Controle Operacional compete gerenciar o sistema
de reservagéo e distribuicdo de agua e efetuar analises de macro e micro
medicao, fiscalizar os ramais e instalacées prediais de agua e esgoto, bem
como desenvolver agdes para redugéo das perdas e otimizagéo dos sistemas.

CAPITULO I
DA SUPERVISAO COMUNITARIA

Art. 13 - Fica criado junto ao Departamento de Operacgodes, o Sistema de
Supervisdo Comunitaria, com a atribuicao de fiscalizar a operacionalizagao das
unidades isoladas de tratamento de agua e esgoto.

§ 1° - Aos Supervisores Comunitarios compete fiscalizar e opinar sobre
as atividades desenvolvidas nas unidades isoladas do SAAE, orientando a
priorizagéo dos servigos na area atendida pela unidade

§ 2° - Os Supervisores Comunitarios serdo nomeados pelo Prefeito.

Art. 14 - Ficam criados os cargos de Supervisores Comunitarios
constantes do ANEXO I, da presente Lei.

CAPITULO IV
DOS PROJETOS ESPECIAIS

Art. 15 - O SAAE podera instituir projeto especial, a ser executado na
forma prevista nesta Lei.

§ 1° - Entende-se por projeto especial aquele que nao pode ser realizado
por servidores integrantes do quadro da Autarquia, por falta de técnicos
disponiveis a época de sua execugdo ou em decorréncia do projeto exigir
capacitacao especifica .

§ 2° - O projeto especial sera instituido mediante portaria do Presidente

da Autarquia, que dispora sobre:
E /)
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| - os objetivos;

Il - as tarefas a serem executadas;

lll - 0 6rgéo a que se subordinara;

IV - o tempo de duragéo;

V - as atribui¢gdes do coordenador do projeto.

CAPITULO V .
DOS CARGOS E FUNGOES DE DIRECAO E CHEFIA

Art. 16 - Ficam criados e mantidos os cargos publicos, de provimento
em comissao, constantes do ANEXO | desta Lei.

Art. 17 - As atribui¢bes e requisitos para provimento dos cargos publicos
em comissao e de provimento efetivo , serao estabelecidos através de

Decreto do Executivo Municipal, apdés aprovagdo do Conselho de
Administracao.

Art. 18 - Os cargos publicos de Chefes de Divisées, cujo provimento é
de carater efetivo, serdo transformados em cargos publicos de provimento em
comissao, na vacancia.

Art. 19 - Ficam criadas 20 (vinte) coordenadorias de servigos, que seréo
distribuidas entre as divisdes, na forma prevista no Regimento Interno.

PARAGRAFO UNICO - Os coordenadores serao escolhidos dentre os
servidores publicos efetivos e serdo remunerados como fungao gratificada, na
forma prevista no Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Gurupa.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 20 — Aos ocupantes dos cargos efetivos de Chefe de Secao ficam
assegurados todos os direitos ja incorporados.

Art. 21 - O Conselho de Administragdo aprovara, no prazo de 90
(noventa) dias , a contar da data de publicacao desta Lei, o Regimento Interno
do SAAE do qual constarao:

I - competéncias gerais das diferentes unidades administrativas;

Il - estrutura organizacional das diferentes unidades administrativas;
%
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lll - normas de trabalho que, por sua natureza, ndo devam constituir
disposi¢cdes em separado;

IV - outras disposi¢des consideradas necessarias.

Art. 22 — Para efeito de controle da vacancia, os cargos de Chefe de
Divisao criados e mantidos pela presente Lei sdo considerados sucessores dos
antigos, nos termos do ANEXO Il da presente Lei.

Art. 23 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 24 - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Gurupa, em 11 de junho de 2008.

RAIMUNDO MONTEIRO DOS SANTOS
Prefeito Municipal de Gurupa
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ANEXO |

PROVIMENTO EM

COMISSAO

E  FUNGCOES

A - CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E FUNGOES
DE COORDENADORIAS POR SIMBOLOS E NIVEIS DE VENCIMENTO

Denominacgao dos Codigo Lotacao Vencimento
Cargos

Presidente CCO-010 01 1.500,00
Procurador juridico CCl-20 01 4.000,00
Assessor Juridico CCI-20 01 4.000,00
Diretor de Departamento CCI-20 04 813,00
Assessor  Técnico da

Presidéncia CCI-20 01 800,00
Assessor de Comunicacao

Social CClI-20 01 600,00
Assistente de Gabinete CCIB20 01 800,00
Supervisor Comunitario CCVIII-30 - 1Y 600,00

B - CARGOS DE CHEFIA ,INTERMEDIARIA DE PROVIMENTO EM
COMISSAO ORDENADA POR SIMBOLOS E NIVEIS DE VENCIMENTO

Denominac¢ao dos cargos Caodigo Lotacao Vencimento
Chefe de Divisao Técnica

de Informatica CCII-30 01 500,00
Chefe de Divisao Técnica

de Planejamento . cowgp e 8 @
Chefe de Divisdo Técnica

deprojetos a0 0 Bl B 500,00
Chefe de Divisao Técnica CCII-30 01 500,00
de  Obras i i

Chefe de Divisdo Técnica

de Tratamento de Agua CCII-30 01 500,00
Chefe de Divisao Técnica

de Tratamento de Esgoto CCII-30 01 500,00
Chefe de Divisao Técnica

de Garantia de Qualidade CCII-30 01 500,00
de Agua

Chefe de Divisao Técnica

L
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de Conservacgéao das redes CClI-30 01 500,00
de Agua
Chefe de Divisao Técnica
de Conservagao das Redes
de Esgoto CCII-30 01 500,00
Chefe de Divisdo Técnica
de Manutencao CClI-30 01 500,00
Chefe de Divisdo Técnica
de Controle Operacional CCII-30 01 500,00
Chefe de Divisdo Juridico
Administrativo CCllI-40 01 500,00
Chefe de Divisao de
Recursos Humanos CCIlI-40 01 500,00
Chefe de Divisao de
Compras e Licitactes CCllI-40 01 500,00
Chefe de Divisado de
Patrimoénio CCIllI-40 01 500,00
Chefe de Divisdo de
Matérias e Contratos CCllI-40 01 500,00
Chefe de Divisao de
Atendimento ao Usuario CCIll-40 01 500,00
Chefe de Divisdo de
Analise e Avaliacéo de CCllI-40 01 500,00
Consumo
Chefe de Divisao de
Tesouraria CCllI-40 01 500,00
Chefe de Divisdo de
Contabilidade CCIlI-40 01 500,00

C — COORDENADORIAS - CCIV-50

Funcao Lotacao Vencimento
Coordenador de Servico 01 500,00

D- GRUPO DE AUXILIARES DE SERVICO GERAIS (EF) CODIGO — ASG-050

Funcao Lotacao Vencimento
Vigia 21 415,00
Zelador 02 415,00
Bracal 03 415,00

Servente 02 415,00 g7
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E- GRUPO DE ATIVIDADE DE OPERACIONAL ( EF ) CODIGO AOP- 060

Funcao Lotacao Vencimento
Operador de Bomba o 423,00
Encanador Hidraulico 03 423,00
Recepcionista 01 423,00
Almoxarife 01 423,00
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